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St trasmelte il decreto relativo all’orario di accettazione atti presso I'lfficio TInico della
Corte di Appello di Roma ¢ presso gh Utfics Nep dei Tribunali det distretto per Fanne 2020,
1 Sigg. Presidenti dei ‘Iribunali sone pregati di diramare il predetto decreto a1 Funaionari

Unep dirigenti gli UHfici NEP.

PRIDENTE GELLA CORTE I APPELLCY



1. PRESIDENTE
DELLA CORTE DI APPELLO DI ROMA

Visto i1 Decreto del Presidente della Corte di Appello di Roma del 21 dicembre 20128
relativo all’orario di accettazione atti degli Utfici NEP del distretio anno 2019;

Viste le proposte del Funzionario UNLP Dirigente "Ufficio Unico presso questa Corte
nonché del Presidenti dei Tribunali cirea la disciplina dell’orario di accettazione delle nichieste di
atti agli ufficiali giudiziari por 1’anno 2020, ai sensi e per gh ellein di cui all’art. 104, comma 4,
D.ER.15/12/1959, n. 1229, modificato dalla legge 11/06/1962, n. 346;

Vista la nota de! l'unzionaric UNEP Dirigente I'IMicio Unico presso questa Corle del
13112720116, con la quale si prospetia "orano di scceltazione degli atti per ’anno 2020,

Vista 1a nota del Presidente del Tribunale di Cassino del 04/11/2019 con la quale si esprime
parere favorevole al prospetto dell’orario di accetiazione degli atti per ’anne 2020,

Vista [a nota del Presidente del ‘I'ribunale di Frosinone del 06/12/2019 relativa alle proposte
orario accettazione atti per 1" anno 2020;

Visla la nola del Presidente del ‘Fribunale di Latina ricevuta in data 16/12/2019 relativa alle
proposts orario accettazione atti per I'anno 20210);

Vista la nota del Tribunale di Tivoli del 03/10/2019 con il visto del Presidente del Tribunale,
con la quale si prospetta orario di accettazione degli ani per "anne 20210;

Vista {a nota del Tribunale di Viterbo del 2041 1/2019 con la quale si prospetta, con 1§ vislo
del Presidente del Tribunale, Vorario di accettazione degli atti per anmo 20260

Considerato che gli altri Tribunali del Distretto non hanno espresso richicste di modifica
dell*orario & accellazione atli in vigore;

Tenuto conto delle problematiche prospettate dagli Utfict NEP in merito alla carenza di
personale offettivamente in servizio ed alle particolari csigenze logistiche degli uffici per la vastiia
della competenza territoriale;

Rilevato che emanazione del decreto ex art. 104, 4% comma, D.P.R. n. 1229/59, esula
dall’ambite della contrattazione decenirala, trattandosi di potere-dovere del Capo della Corte
derivante dircttamente dalla legpe, come ritenuto anche dal Ministero della Giustizia — Diresione
Generale Affari Civili ¢ Libere Professioni, Ufficio V= - con nola n. 5.10.031 de] 17/1/1991

DECRLTA

"orado di accetlasdone delle richicste di atti agli ufficiali giudiziari, dell’UNcio Unico presso la
Corte di Appello di Roma e dei Tribunali del Distretto, per ’anno 20240, é disciphnale come segue:

UFFICIO UN — CORTE DI APPEL1.O — ROMA

SEZIONE NOTIFICAZIONI CIVILI — PALAZZINA R - PIANO TERRA

L’orario di ricezione degli atti & lissulo come scgue:



dal hmedi al venerdi: apertura dalle ore 08.30 alle ore 12.30:

dal hunedi al venerdi: aperiura dalle orc (08,30 alle ore 09,00 per gli ath ullimo giomo;

dal luncdi al venerdi: gli atti “urgenti-urpenti®, cioé quelli i cui termini perentori legali e
gindran scadono il glorno successivo alla richicsta di notilicavione,
possong essere presentati eniro le ore 12,00

sahalo; apertura dalle orc 08,3{ alle ore (9,00 solo atti uliimo giomo e atti previsti
dail’art. 36 del D.PR, 115 del 30/405/2002 1 ¢ul termini perentori, legali e
giudizian scadono nella stessa giornata della richiesta o in queila successiva.

nei giorni prefestivi (escluso 11 sabate): apertura daile ore 08,30 alle ore 11.30;

nei giorni prefesiivi (escluso il sabato): apertura dalle orc 08,30 alle ore 09.00 per gl atti ultimo
momo e atti previsti  dall’art. 36 del D.P.R. 115 del 30403/2002 i cui termini perentori.

legali ¢ giudiziari  scadono  mpella  stessa giommata  della  richicsta o© i
quella successiva;

Gli atti. che in virti di provvedimenti giudiziari debbano essere notificati nello stesso giomo
dell’emissione del provvedimento, potranno essere presentati lino ad un’ora prima della chinsura
nei giorni lertali e prefestivi, escluso il sabato.

La certificasione dell’csatta traserizione dei titoli prevista dall’art. 480 del CP.C. e il rilascio di
copie conformi agli atti nolilicati possono esscre richiesti dalle ore 09,00 alle ore 11,00 ¢ soltanto
per gli atti per i quali si richieda 1z notifica a cura dell’Ufficio Unico di Roma, essendo "ufficiale
giudiziario antorizzato dall’art. 111 del B.P.R. 1229/59 3 rilasciare copie conformi solo degli atti
che deve consegnare alle parti (destinalari della notifica). Nel giorni prefestivi, escluse it sabuto,
’orario ¢ fissalo dalle ore 9.00 allc ore 10,00,

Nelle giornate prefesiive del 24 e 31 dicembre orario & fissato dalle ore 08,30 allc orc 09,00 solo
per gh ati previsti dall*ari, 36 del D.P.R. 115 del 30.05.2002 { cui termini perentori. legali e
giudiziari scadono nella stessa giornata della richicsta o in quella successiva.

Dal 17 agosto al 31 aposto "orario di chiusura & anticipato di un’ora, escluso it sabalo.

Dallo stesso richicdenie non possono essere consegnali per la notilica o per la restituzione pit di 3
aiti per volta.

Dopo IMorario di chiusura delle casse di accettazionc ¢ restituzione, i richiedent presendi in sula,
mumiti di ticket di prenotazione, avranno diritto alla presentazione di sole 2 richieste di
nolificazione di aitr o al ritiro di soli 2 atti.

Le casse di restituzione asscrvano il medesimo orario delle casse di accettazionc.

1l sabato le casse restituzione restano chiuse, salvo *autorizzazione del Preposio per la restiluzione
di atti nlime giorne o per altrl motivi particolan ¢ 4 urgenza.

SEZIONE ESECUZTIONT CIVILI - PALAZZINA B - PIANO TERRA

L orario di ricezione degli atti & fissalo come segue:

dal lunedi al venerdl: apertura dalle ore 08,30 alle ore 12,30

dal lunedi al venerdi: apertura dallc ore 08.30 alle ore 09,00 per gli atti ultimo giomo;
dal luncdi al venerdi: apertura dalle ore 08,30 alie ore 09,00 per gli aui previsti



dall®art, 36 del B.P.R. 15 del 304052002 1 cui termini perentori,
legali e gindiziari scadono nelly stessa giornata della richicsta
o in quella successiva;

sabato: apertura dalle ore U8.30 alle vre (9,00 solo per gli atti ultimo piorno
e per quelli previsti dall®arl. 36 del DR, 115 del 30/05/2002
i i lermini perentori. legali ¢ giudivian scadomno nella stessa
giomata della richicsta o in quella successiva;

prefestivi (escluse il sabato):  apertura dalle ore 08,30 alie ore 11,30;

prefestivi {cscluso 11 sabato):  apertura dalle ore 08,30 alle ore 09,00 per g1l atli uliimo glomoe e per
quell previst dall’art, 36 del DUP.R. 113/02 1 cul termini perentori,
legah e giudiziar scadono nella stessa giornata della richicsta o in
quclia successiva.

Nelle giomnate prefestive del 24 ¢ 31 dicembre Porario & fissalo daile ore (8,30 alle ore 09,00 solo
per gli atti previsti dall®ar. 36 del VPR, 1154021 ¢ul termini perentori, legali e giudizian scadono
nella stessa giomata della richiesta o in quella successiva.

[al 17 agoste al 31 agosto orario di chinsura ¢ anticipato di un’ora, cscluso il sabato.

Dalle stesso richiedente non possono csscre consegnate piv di 3 richieste di esecuziene ¢ di
restituzione degli alti per volta {per le ncheste faite con apphcative GSA non vi sono limiti in uso
lemporangamente per le casse in materia lavoro).

Dopo Porario di chiusura delle casse di acceltazione e restituzione, i richiedenti presemi in sala,
muniti di tickel di prenotazione, avrammo divilio alla presentasione di sole 2 richicste di esecuzione o
d1 Testilwrione & atti,

Le casse di restilurione osservana il medesimo orario delle casse di accettazione,

1l sabato lc casse restituzione restano chiuse, salvo Pautorizzazione del Preposto  per 1a restituzione
di atti wltimo giorne o per altri motivi particolari ¢ d’urgenza.

I termini di restituzione dei residui dei deposiii sono prorogali al pnmo giorno feriale successivo.

CAMNCELLERIE E SEGRETERIE GIVDIZIARIE

Gili atti in materia civile e penale, a richiesta degli Ullici Giudiziari (compresa la Suprema Corte di
Cassarione) saranno ricevuil dalle ore 08.30 alle ore 10,30,
Tn caso di sopravvenuls urgenya, gh alii polranno csserc ricevati sino alle ore 11,00

Gli attl previsti dall’art 36 del D.P.R. 115/02 (ovvero quelli da notificare nella giomala o nclla
viornata succcssival devono pervenire all’UN.E.P. enlro le orc 09,00 gia selezionall dalle
cancclicric ¢ scgreteric richicdenti.

Durante il periodo feriale ¢ nel giorni prefestivi, "orario per la ricesione degli atti & fissato dalle ore
08.30 alle ore 10,00, esclusi quelli di cui all’art 36 predetto, che debbono pervenire dalle cancelleric
¢ seprcteric richicdenti gia selezionati entro le ore (49,00,

Il sabato, il 24 dicembre ¢ il 31 dicembre si ricevono solo le michicste di notificaziom previste
dall'art 36 del D.P.R. 115/02, cioé quelle 1 cul termini porentori, legali ¢ giudiziari, scadono neilo
stesso giomo della richiesta o nel giomo successivo ¢ devono pervenire in ulTicio entro le ore 09,00



Tali aui devono pervenire gia selezionati dalle cancelleric ¢ segreterie richiedenti.

Per gli atti che pervengono da Uflici Giudiziari fuori Roma, essendo in ogni caso esclusa dull’art,
47 del decreto legislative n. 82/2005 la (rasmissione a mezzo fax di documenti tra Pubbliche
Amministrazioni, tutte le cancellerie e le segreterie giudiziarie richiedenti notifiche in maleria

penale devone trasmettere con pec alla casella notifichepenali.unep.roma@giustizincert.it ¢ per i
biglietti di cuncelleria alla casella biglietticancclleria.unep.romar@giustiziacert.it, osservando gli

stressi orari sopra indicati. Gli auli trasmessi dopo i predetti orari saranno considerati a i gli
elfetti pervenuti entro il succcssivo orario utile. come presetive 'art. 104 del D.P.R. 1229/59,
Satammo adottate, perd, idonee misure per assicurare la possibile ricezione di messaggi telefonici
finalizzatt alla trasmissione di ati per particolari esigenve, che possanc verificarsi anche per gl
Uffici Giudiziari della sede, 1 quali, previa miesa telefonica con I'lifficio, potranno utilizzare la
procedura della trasmissione a mezzo pee, came sopra deserilla,

CASSE E SERVIZI ESIPLETATI

Tutte lc casse, aperte al pubblico e come di seguito clencate, sono ubicate nella Palazzina B al
piano terra ed al primo piano.

CASSE NOTIFICAZIONI

Ricezione atti:
- n. 2 casse riscrvate: una agli avvocati, ai procuratori € agli studi legali e *altra aile agenzie.
che presentine [c richieste di notificazione con un’apposita distinta per ’addebito
dellimporto della specifica e delle eventuali spese successive sul c/c dell Unicredit Spa;

- 1. 3 casse riservate agh avvocati, ai procuratori ed alla Avvocatura Generale delio Stato;

- . 2 casse per studi legali, privan ed enti pubblici;

- n. 2 casse per lc agenxie;

- n. 1 cassa riservata alle csigenze aceertale giornalmente e compatibilmente con la
disponibiiita del personale, eventualmente anche alla ricezione di alti numericamente
rilevanti (avvocati di altri Fori);

- 1. 3 casse riservate agh allti in materig di lavoro, situate al 1° manc della Palavrina B,

Una cassa sara riservata agli Avvocati ed un’altra, che dalle ore 08,00 alle ore 09,30

dara la precedenza agli atti presentati nell’interesse dell’ Avvocatura Generale dello Stato.
(Jueste due casse accetteranno da ogni utente al massimo 3 richiesie. Una lerva cassa
sara dedicata alla ricezione di richicste di notificarione su supporte informatico senza
alcun limiie {Applicativo GSA).

RE I \ I NOTIF1

- n, 3 sportelli al prano terra della Palazzina 13;
- n. 1 sportello al 17 piano, Palazzina B, per gli atti in materia di lavoro.

CASSE ESECUZION]

Ricesione atti:
- 0. | cassa riservata agli avvocati, al procuratori e agli studi legali:
- n. | cassa per altri utenti e per le agenzie;
- n. T cassa per atti esenti.



RESTITUHZIONE ATTI ESEGUITI

-n. 1 cassa per la comunicaszione dell’esito dell’esecuzone ¢ Pevenluale restituzions del
restdue del deposito o per it recupero di ulteriori spesc.

UFFICIO NEP TRIBUNALE M CASSINO

dal lunedi ai venerdi: dalle orc 09,040 alle ore 11,00;

dal lunedi al vencedi: atti urgenti e ultimo giome dalle ore 08,00 alle ore 10,30;

prefestivic solo atti wltimo glome dalle ore 09,00 alle ore 10,00,

Sabato chiuso,

Tl 1% al 31 agosto: dalle orc 09,00 alle ore 10,00 solo atti ultimo giorno, o in scadenza nel mese.
Sabato chiuso.

A richicsta degli uffict giwdiziar ghi alll in maienas civile ¢ penale dal lunedi al venerdi dalle ore
09.00 alle ¢re 10,30; in case di sopravvenuty urgenza fino alle ore 11,30;

giomi prefestivi, solo gli atti urpenti o ultimo giorno, che devone pervenire entro le ore 10,00 gia
selesionatt dalle cancellerie richicdenti.

I.e eventuali richieste di notifichc/csconzioni che pervengone a mezzo posta olire orario do
ricezione stabilito, verranno considerate pervenute il primo plorno lavorative successivo.

Giomo lestive Santo Patrono: 21 marzo (5. Benedetto).

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI CIVITAVECCHIA

dal lunedi al venerdi: atti di notifiche ed esecuzioni non urgenti dalle ore 08,30 alle ore 11,00,

dal lunedi al venerdi: attl urgenti o utiimo gicimo dalle ore 08,30 alle orc 10,00;

sabato ¢ prefestivi: solo atth urgenti o che scadono in giornata dalle ore 08.30 alle ore 09,30,

(Hli stessi orari valgono per le cancellerie e segrelerie richicdenti ¢ per le richieste di
notifiche/esecwsdoni che pervengono 4 meyzo posta, 0 a mevao fad: le eventuali richieste pervenute
olire Vorario di ricezione stabilito, saranno considerate pervenule il primo giorno lavorativo
successivo.

La certilicarione dell’esalla trascrizione det tiloh, ex art, 480 cp.c. ed il rilascio di copie conlormi,
verra elTeltuata negli stessi oran di ricezione degli aui di noulica’esecwanone, soltanto per gli atti per
1 qualt w1 richiede la notifica a cura dell’Unep di Civilavecchia.

Dallo stesso richicdente non possono essere conscgnati allo sportello, per la notifica o "esecuzione,
piu di 5 atti nclla stessa giornata.

Bopo Porario di chiusure degli sporlelli notifiche/esecurioni, gli utenti ancora in fila & muniti di
valido ticket di prenotazione, potranno presentare al massimo due aiti.

UFFICIO NEF TRIBUNALFE DI FROSINONE

dal lunedi al venerdi: accettazione ¢ restituzione atti dalle ore 08,37 alle ore 11,00;
dal Tunedi al venerdi: atll urgenti dalle ore 08 3( alle ore 10,00;
sabalo ¢ prefestivi: s0lo atll urgendl che scadono in giornata dalle ore 08,30
alle are 10,00,
Accettazione titolif dal lunedi al venerdi dalle ure 17,00 alle ore 18,00,

effetti cambiari:
Dal givrmo 28 di ogni mese, accetiazone aili di esecuezione solo sc scadone nel mese.



Accetiazione atti per rilascio d*immobile od obbligo di fare almeno (re giorni prima della
data fissata per I'csecusione,

Dal 17 al 31 agosto: dal lunedi al sabalo sele atti scadenti nel mese stesso dalle
orc 08,30 alle are 10,00,

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI LATINA

dal lunedi al venerdi: atti non urgenti dalle ore 08,30 alle ore 11.00;

dal lunedi al vencrdi: atti urgenti dalle ore 08,30 allc ore 10,00;

dal lunedi al venerdi: atti 1 cui termini perentori, legali ¢ giudiziavi scadone nella stessa giornata
della richiesta “ullime givme™ dalle ore 08,30 alle orc 09.00;

sabato ¢ prefestivi: ~ solo atti ultimo glomo i cui termini perentord, legali ¢ gindiziari scadono nella
stessa gomata delle richiesta o in quella successiva dalle ore 08,30 alle ore
(19,00

Gh stessi orari valgono per le cuncellerie e segreteric richiedenti ¢ per le richicste di

natifiche/esecuzioni che pervengono a mezzo posta, 0 a mezzo fax; le eventuali richicste pervenute

oltre oraric di ricevione stabilito saranno considcratc pervenute il primo giorno lavorativo

succcssivo.

{Horno feslivo Santo Patrono: 6 luglio {Santa Maria Goretti),

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI RIETI

Richicste notiliche ed esecuzioni:

dal [uncdi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11.30;
dal lunedi al venerdi: attl urgenti dalle ore 09,00 alle ore 11,60
dal lunedi al venerdi: arti in scadenza ¢/o da escpuirsi in giornara (art.36 D.lps 115/2002)
dalle ore (9,00 alle ore 09,3
sabato ¢ prefestivi:  solo atti ultimo giomo dalle ore 09,00 alle ore 09,30;
richicste protesii dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 allc ore 11.00 e dalle ore 17.00
alle ore 18,00;
dalle ore 09,00 alle ore 09,30 per i soli assepmi bancan nell*ultimo giomo
di presentazione.

Criomo festive Santo Patrono: 4 dicemnbre (Sanila Barbara).

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI TIVOLI

Sportello Servizio Notifiche e Sportello Servizio Tsecuzioni:

dal lunedi al vencrdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,00;
dal lunedi al vencrdi: dalle ore 09,00 alle ore 10,00 ath urgent ¢ ultimo giorno;
subato e prefestivi: dalle ore 09.00 alle ore 10,00 solo atid ultimo giorno ¢ atti provisti
dall’art. 36 del D.P.R.115 del 3045/12 i cui termini perentosi
legali giudiziari scadone nclla stessa giornata della richiesta
o in quella sucecssiva.
A richiesta degli uffict pindiziari gli atti in materia civile ¢ penale dal lunedi al venerdi dalle ore
09.00 alle ore 10.30; in caso di sopravvenula urgenza ino alle ore 11.00.



sabato e prefestivi:  solo atti urgenti o ultimo giomo, che devono pervenire entro le ore 1O gia
selezionati dalle cancellerie richiedenti.

Dal 17 al 31 agosio:  lunedi-venerdi dalle orc (09,00 alle ore 10,00 solo att] urgenti ed ultimo
giorno in seadenza ncl mesc.
Sabato chivso.

11 sabato lc cassc restituzione restano chiuse. salvo 1'autorizzazione del Preposto per la restiluziene
di atti wltimo giorno o per altri motivi particolari ¢ d'urgenza.

I termini di restituzione dei residui dei deposili sono provogati al primo giorno feriale successivo.
Dallo siesso richiedenle non possono csscre comsegnati per la nolifica‘esccuzione o per la
restituzione pit di 5 atti per volla. Dopo l'orario di chiusura delle cassc di accettaziene e
restiluzione, i richiedenti presenti in sala, muniti di ticket di prenotazione, avranno diritio alla
prescntazione di sole 2 richicste di notificazioni e/ esecurioni o al ritiro di 2 soli atti,

Gromo festive Santo Patrono (San Lorenzo): 10 agosto

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI VELLETRI

dal lunedi al venerdi; dalle ore 09.04 alle are 12,00;

dal lunedi al venerdi: atti urgenti ed ultimo giorno dalle ore 09,00 alle ore 10,00,
prefestivi: atti urgenti € ultimo giorne dalle ore 09,00 alle ore 10,00.
Sabato chinso.

Dal 1° al 31 agoste:  dal lunedi al venerdi dalle ore 09,00 alle ore 10,00 solo atti urgenti
cd ultimo giorno, o 1n scadenza ncl mese.

Sabato chiuso.

Chiusura per festivita 3. Patrono: 23 novembre (5. Clemente)

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI YITERBO

dal lunedi al venerdi: dalle ore 08,30 alle orc 11,00

dal lunedi al venerndi: atti scadenti nella giorata dalle 08,3¢ alle 10,30,

sabato ¢ giomi prelestivi: dalle ore 08,30 alle ore 10,00 sole atti “ultimo giorno” cioé scadenti
nella stessa giomata.

Nelle giomate prefestive del 24 e 31 dicembre dalle ore 08,30 alle orc 0930 solo atti “ultimo

giorno” clod scadenti nella giomata stessa.

Dal 1° agosto al 4 settembre {giomo del 5. Patrono) il servizio di accettavione ¢ restituzione

notiliche at civili ed il servizio esecuzioni civili limitane la propria attivita, dalle ore 08.30 alle ore

10,00 agli atti di parte o provenienti dalle cancellerie che devono essere notificati, in relazionc a

procediment [issali dinanzi alia Sezione feriale, i cui termini perentoti scadono entro il 10/09/2020,

Restituzione delle esecwaom alle parti:
lunedi, mercoledi e giovedi dalle 08.30 alle 11,00,

Roma, 1i Z 35N e 701 j
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