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PROCEDURA DI SELEZIONE PER LA NOMINA DI UN RESPONSABILE DELLA 

PROTEZIONE DEI DATI (DPO) 

- AVVISO PUBBLICO - 

PROCEDURA DI SELEZIONE PER LA NOMINA DEL RESPONSABILE DELLA 

PROTEZIONE DEI DATI (RPD/DPO) PER l’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI 

VITERBO AI SENSI DELL’ART. 37 DEL REGOLAMENTO EUROPEO N°679/2016 

 

È indetta una procedura pubblica mediante raccolta di manifestazioni di interesse, volta 

all’individuazione di un Responsabile della Protezione dei Dati (DPO), ai sensi dell’art. 37 del 

Regolamento Europeo n. 679/2016, per l’ORDINE DEGLI AVVOCATI di VITERBO. 

A tal fine, in attuazione dei principi comunitari di parità di trattamento, non discriminazione, 

proporzionalità e trasparenza, è consentito a chi abbia interesse di presentare apposita domanda 

di partecipazione, compilando lo schema allegato al presente avviso, da intendersi quale parte 

integrante e sostanziale. 

L’avviso si intende riferito a candidati di entrambi i sessi, venendo garantita la parità di 

trattamento e pari opportunità tra uomini e donne per l’accesso al lavoro e di trattamento sul 

lavoro. 

1. Descrizione della posizione 

L’affidamento dell’incarico comporta lo svolgimento di tutte le attività previste per il DPO dal 

Regolamento europeo 679/2016 ovvero: 

• informare e consigliare il titolare del trattamento, nonché i dipendenti, in merito agli obblighi 

derivanti dal Regolamento europeo e da altre disposizioni dell’Unione relative alla protezione 

dei dati; 

• sorvegliare l’osservanza del Regolamento UE, delle altre disposizioni dell’Unione relative 

alla protezione dei dati nonché delle politiche del titolare in materia di protezione dei dati 

personali, inclusi l’attribuzione delle responsabilità, la sensibilizzazione e la formazione del 

personale coinvolto nelle operazioni di trattamento. 

• fornire, se richiesto, pareri in merito alla valutazione d’impatto sulla protezione dei dati e 

sorvegliarne lo svolgimento ai sensi dell’art. 35 del Regolamento; 

• cooperare con l’autorità di controllo e fungere da punto di contatto con la stessa per le 

questioni connesse alla protezione dei dati personali oppure, eventualmente, consultare il 

Garante di propria iniziativa. 

2. Requisiti di ordine generale di ammissione alla procedura 

I professionisti che sono ammessi a partecipare alla seguente procedura possono essere 

professionisti singoli ovvero strutturati in studi pluripersonali (associazioni) o in persone 

giuridiche. 

Alla procedura sono ammessi tutti coloro: 

1. che siano in possesso della cittadinanza italiana ovvero di uno degli Stati membri 

dell’Unione Europea; 

2. che abbiano adeguata conoscenza della lingua italiana parlata e scritta; 

3. che abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 



4. che non abbiano riportato condanne penali definitive o provvedimenti definitivi del 

Tribunale o condanne o provvedimenti che impediscano, ai sensi delle vigenti disposizioni, 

la costituzione del rapporto di impiego presso la Pubblica Amministrazione; 

5. che non si trovino in nessuna delle situazioni di inconferibilità e/o incompatibilità previste 

dal D. Lgs. n. 39/2013; 

6. che non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una pubblica amministrazione 

e/o presso soggetti privati tenuti al rispetto di normative pubblicistiche per persistente 

insufficiente rendimento ovvero licenziati a seguito di procedimento disciplinare o per la 

produzione di documenti falsi o viziati da invalidità non sanabile; 

7. che non si trovino in situazione di conflitto di interessi e in particolare che non abbiano, negli 

ultimi tre anni, agito giudizialmente contro l’Ordine degli Avvocati di Viterbo o il Consiglio 

Nazionale Forense. 

I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine per la presentazione delle 

domande di partecipazione e mantenuti per tutto il periodo dell’incarico. 

L’accertamento della mancanza di uno solo dei suddetti requisiti comporta l’esclusione dalla 

procedura. 

3. Requisiti di ordine speciale di ammissione alla procedura 

Alla procedura sono ammessi esclusivamente coloro che possiedano i seguenti requisiti: 

1. diploma di laurea (magistrale/vecchio ordinamento); 

2. esperienza professionale pregressa maturata nell’ambito della Protezione dei dati personali 

presso aziende ed enti pubblici; 

3. conoscenza approfondita del Regolamento Europeo 679/2016 ed attività professionale svolta 

con società e/o enti pubblici in attività di adeguamento al medesimo;   

4. conoscenza e familiarità con le tecnologie informatiche e le misure di sicurezza dei dati; 

4. Requisiti di ordine preferenziale 

Sono requisiti di ordine preferenziale: 

1. l’aver rivestito incarichi da parte di Aziende ed Enti pubblici in materia di Protezione dei 

Dati personali; 

2. l’aver partecipato a master, corsi di specializzazione o l’essere possesso di certificazioni 

inerenti alla Protezione dei Dati personali; 

3. l’aver prestato la propria opera professionale in favore di aziende e/o Enti pubblici in seno a 

procedimenti amministrativi svoltisi innanzi all’Autorità Garante per la Protezione dei Dati 

Personali; 

4. l’aver conseguito titoli e/o riconoscimenti da parte di organi nazionali o dell’UE in materia 

di Protezione dei Dati Personali; 

5. l’essere autore di pubblicazioni in materia di Protezione dei Dati personali; 

5. Obblighi ed impegni inerenti all’incarico 

Il soggetto incaricato dovrà garantire la presenza fisica presso la sede dell’Ordine per almeno 1 

ora al mese, salvo esigenze che potranno maturare e che saranno comunicate all’incaricato 

stesso; inoltre, nel caso di attività ispettive promosse dall’Autorità di controllo/Garante, 

l’incaricato dovrà assicurare la presenza presso la sede dell’Ordine entro il termine massimo di 

due ore dall’inizio dell’attività ispettiva medesima. 
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6. Modalità di presentazione delle candidature 

La domanda di partecipazione per l’ammissione alla procedura di selezione, unitamente ai 

relativi allegati, dovrà pervenire all’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI VITERBO entro e non 

oltre le ore 12:00 del giorno 21/12/2024 tramite PEC all’indirizzo: 

segreteria@pec.ordineavvocativiterbo.it.  

Non sono ammesse domande di partecipazione trasmesse in altra forma (fax, telefono, posta 

elettronica non certificata, ecc.). 

In allegato alla PEC di invio della domanda di partecipazione, il cui oggetto dovrà essere il 

seguente: ”Procedura di selezione per la nomina di un responsabile della protezione dei dati 

(DPO) per l’Ordine degli Avvocati di Viterbo ai sensi dell’Art. 37 del Regolamento Europeo n. 

679_2016”  dovranno essere inseriti i seguenti documenti, tutti in formato .pdf e ciascuno di 

essi sottoscritto con firma digitale: 

- 1: domanda di partecipazione, redatta su modello allegato al presente avviso pubblico; 

- 2: Curriculum vitae; 

- 3: documento di identità in corso di validità; 

- 4: offerta economica relativa all’incarico annuale con indicazione degli importi suddivisi per 

trimestre e totale complessivo. 

Il Curriculum vitae dovrà essere redatto in formato europeo, debitamente datato e sottoscritto, 

con allegata fotocopia non autenticata del documento di identità. 

Il candidato dovrà dichiarare, sotto la propria responsabilità, il possesso dei requisiti e delle 

esperienze professionali sopra richiesti, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 

dicembre 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni previste dall’art. 76 del medesimo D.P.R. 

La domanda di partecipazione per l’ammissione alla selezione deve altresì contenere una 

dichiarazione di disponibilità a ricoprire l’incarico, nonché l’indirizzo e-mail presso il quale 

sarà effettuata ogni comunicazione inerente alla presente procedura, con indicazione di almeno 

un recapito telefonico. 

7. Durata 

L’incarico avrà durata dalla sottoscrizione del contratto sino al 31/12/2027, prorogabile 

eventualmente di ulteriori 6 mesi a semplice richiesta dell’Ordine degli Avvocati Di Viterbo, 

proroga cui il soggetto dichiara sin da ora di prestare la propria disponibilità. 

La determinazione della durata dell’affidamento non impedisce all’Ordine degli Avvocati Di 

Viterbo di recedere dal contratto in qualsiasi momento, a loro insindacabile giudizio, dando 

preavviso scritto di 15 giorni. In tal caso sarà dovuto il compenso maturato sino a tale data per 

l’incarico svolto, senza il riconoscimento di alcuna ulteriore indennità, indennizzo e/o 

risarcimento. 

8. Pagamento del compenso 

Il pagamento sarà effettuato con bonifico bancario sulla base di emissione di fatture trimestrali 

elettroniche posticipate distinte, con applicazione dello split payment. 

9. Modalità - procedura di selezione e nomina 

L’esame delle candidature sarà effettuato dal Consiglio dell’Ordine dopo la scadenza del 

termine di presentazione delle candidature. 



La selezione avverrà sulla base di un confronto tra i curricula presentati e l’offerta economica, 

nella misura percentuale di pesatura pari al 80% per i curricula e 20% per l’offerta economica. 

Il Consiglio stesso nominerà, in via eminentemente fiduciaria, il soggetto che riterrà più 

adeguato a ricoprire l'incarico. 

10. Valore dell’avviso 

L’Ordine si riserva espressamente la facoltà di recedere dalla procedura o di sospenderla o 

modificarne i termini o le condizioni in ogni momento, senza preavviso e senza motivazione, 

qualunque sia il grado di avanzamento della stessa e senza che ciò possa far sorgere in capo ai 

soggetti partecipanti diritti a risarcimento o indennizzo, salvo la restituzione, a richiesta, della 

documentazione eventualmente già presentata. 

L’Ordine si riserva la facoltà di apportare integrazioni e/o rettifiche al presente avviso (a 

esempio, proroga dei termini, riapertura dei termini, ecc.), dandone semplice comunicazione 

sul proprio sito internet www.ordineavvocativiterbo.it alla voce “Bandi di concorso”. 

La pubblicazione del presente avviso e la ricezione delle domande di partecipazione non 

comportano per l’Ordine alcun obbligo o impegno nei confronti dei soggetti interessati né 

danno diritto a ricevere prestazioni da parte dell’Ordine a qualsiasi titolo. 

La domanda di partecipazione non determina l'insorgenza di alcun titolo, diritto o interesse 

giuridicamente rilevante a pretendere la prosecuzione della procedura. 

11. Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi degli articoli 13 e 14 del 

Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 

L'Ordine degli Avvocati di Viterbo, in qualità di Titolare del trattamento dei dati personali, 

informa i soggetti partecipanti alla procedura indicata nel presente bando sui dettagli relativi al 

trattamento dei loro dati personali. 

Titolare del trattamento: Ordine degli Avvocati di Viterbo - Contatti: Telefono 0761/360808, 

Email: segreteria@ordineavvocativiterbo.it e PEC segreteria@pec.ordineavvocativiterbo.it 

Questo Ordine ha nominato un Responsabile della Protezione dei Dati (DPO), contattabile 

all’indirizzo segreteria@ordineavvocativiterbo.it 

Finalità e Base Giuridica del Trattamento: Il trattamento dei dati personali è effettuato 

esclusivamente per la gestione della partecipazione alla procedura di selezione come descritto 

nel bando. 

La base giuridica del trattamento si fonda sull'art. 6, comma 1, lettera b) del GDPR, poiché il 

trattamento è necessario per eseguire un contratto o misure precontrattuali; sull'art. 6, comma 

1, lettera c) del GDPR, per adempiere a obblighi legali a cui è soggetto il Titolare; sull'art. 6, 

comma 1, lettera e) del GDPR, per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso 

all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il Titolare. 

Modalità di Trattamento: il trattamento dei dati personali avviene sia su supporti cartacei sia 

tramite strumenti informatici e telematici. Sono adottate misure di sicurezza tecniche e 

organizzative appropriate per garantire la riservatezza, integrità e disponibilità dei dati. 

Periodo di conservazione dei dati: i dati saranno conservati per il tempo strettamente necessario 

per conseguire le finalità sopra descritte, ovvero per la durata della presente procedura, e 

comunque nel rispetto dei termini di conservazione previsti dalle normative vigenti. 

Destinatari dei Dati Personali: i dati personali potranno essere comunicati a soggetti autorizzati 

all'interno dell’organizzazione dell’Ordine degli Avvocati di Viterbo, enti pubblici e privati per 

l’adempimento di obblighi di legge, fornitori di servizi strumentali per l’attività del Titolare, 
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che operano nel rispetto delle disposizioni di legge e delle istruzioni impartite dal Titolare. I 

dati personali non saranno diffusi o comunicati per finalità diverse da quelle indicate. 

Diritti degli Interessati: gli interessati possono esercitare, nei casi previsti dal GDPR, i seguenti 

diritti: 

• Accesso (art. 15 GDPR): ottenere la conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati 

personali che li riguardano e, in tal caso, l’accesso ai dati personali; 

• Rettifica (art. 16 GDPR): ottenere la rettifica dei dati personali inesatti o l’integrazione dei 

dati personali incompleti; 

• Cancellazione (art. 17 GDPR): ottenere la cancellazione dei dati personali, qualora ricorrano 

i presupposti indicati nell’art. 17 del GDPR; 

• Limitazione del trattamento (art. 18 GDPR): ottenere la limitazione del trattamento quando 

ricorrono le condizioni di cui all’art. 18 GDPR; 

• Portabilità (art. 20 GDPR): ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da 

dispositivo automatico i dati personali che lo riguardano, nonché richiederne la trasmissione 

ad altro titolare; 

• Opposizione (art. 21 GDPR): opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei dati personali 

effettuato per finalità di interesse pubblico o legittimo interesse del Titolare, salvo motivi 

legittimi cogenti che prevalgono sui diritti dell'interessato. 

Per esercitare i propri diritti, l’interessato può inviare una richiesta scritta all’Ordine degli 

Avvocati di Viterbo, all’indirizzo postale della sede legale o all’email 

segreteria@ordineavvocativiterbo.it. 

Diritto di Reclamo: qualora ritengano che il trattamento dei dati personali avvenga in violazione 

delle disposizioni del GDPR, gli interessati hanno il diritto di proporre reclamo all'Autorità 

Garante per la Protezione dei Dati Personali (art. 77 GDPR) o di adire le opportune sedi 

giudiziarie (art. 79 GDPR). 

12. Responsabile del procedimento 

Il responsabile del procedimento relativo al presente bando è il Consigliere dell’Ordine degli 

Avvocati di Viterbo Avv. Michele Mancini. 

Viterbo, lì 21 novembre 2024 

Il Presidente 

Avv. Luigi Sini 

mailto:segreteria@ordineavvocativiterbo.it
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Al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Viterbo 

Via Falcone e Borsellino, 41 01100 VITERBO 

presso Palazzo di Giustizia 

segreteria@pec.ordineavvocativiterbo.it 

 

 

PROCEDURA DI SELEZIONE PER LA NOMINA DI UN RESPONSABILE DELLA 

PROTEZIONE DEI DATI (DPO) per l’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI VITERBO AI 

SENSI DELL’ART. 37 DEL REGOLAMENTO EUROPEO N. 679/2016 

 

Domanda di partecipazione 

 

Io sottoscritto _______________________________________________________________ 

nato/a a __________________ il _____________ C.F. _______________________________  

con Sede/Studio in ______________________  in Via _________________________Recapiti: 

telefono_________________________, email __________________________, 

PEC_________________________________________, consapevole delle le sanzioni previste 

dalla legge ed in particolare ex art. 76 del DPR n. 445/2000 in ipotesi di falsità in atti e 

dichiarazioni mendaci, 

Dichiaro 

A) Di essere in possesso dei seguenti requisiti di ordine generale: 

 della cittadinanza italiana ovvero di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 

 di possedere adeguata conoscenza della lingua italiana parlata e scritta; 

 di avere il godimento dei diritti civili e politici; 

 di non aver riportato condanne penali definitive o provvedimenti definitivi del Tribunale 

o condanne o provvedimenti che impediscano, ai sensi delle vigenti disposizioni, la 

costituzione del rapporto di impiego presso la Pubblica Amministrazione; 

 di non trovarsi in nessuna delle situazioni di inconferibilità e/o incompatibilità previste 

dal D. Lgs. n. 39/2013; 

 di non essere stato destituito o dispensato dall’impiego presso una pubblica 

amministrazione e/o presso soggetti privati tenuti al rispetto di normative 

pubblicistiche per persistente insufficiente rendimento ovvero licenziato a seguito di 

procedimento disciplinare o per la produzione di documenti falsi o viziati da invalidità 

non sanabile; 

 di non trovarsi in situazione di conflitto di interessi e in particolare di non aver, negli 

ultimi tre anni, agito giudizialmente contro l’Ordine degli Avvocati di Viterbo o il 

Consiglio Nazionale Forense; 

B) Di essere in possesso dei seguenti requisiti di ordine speciale: 

 diploma di laurea in materie attinenti all’incarico richiesto; 
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 esperienza professionale pregressa maturata nell’ambito della Protezione dei dati 

personali presso aziende ed enti pubblici; 

 conoscenza approfondita del Regolamento Europeo 679/2016 ed attività professionale 

svolta con società e/o enti pubblici in attività di adeguamento al medesimo; 

 conoscenza e familiarità con le tecnologie informatiche e le misure di sicurezza dei dati; 

C) Di essere in possesso dei seguenti requisiti di ordine preferenziale: 

 avere rivestito incarichi da parte di Aziende ed Enti pubblici in materia di Protezione 

dei Dati personali; 

 aver partecipato a master, corsi di specializzazione o essere in possesso di certificazioni 

inerenti alla Protezione dei Dati personali; 

 aver prestato la propria opera professionale in favore di aziende e/o Enti pubblici in 

seno a procedimenti amministrativi svoltisi innanzi all’Autorità Garante per la 

Protezione dei Dati Personali; 

 di aver conseguito titoli e/o riconoscimenti da parte di organi nazionali o dell’UE in 

materia di Protezione dei Dati Personali; 

 di essere autore di pubblicazioni in materia di Protezione dei Dati personali; 

e pertanto chiedo 

di essere ammesso a partecipare alla procedura di selezione per la nomina del DPO di codesto 

Ordine degli Avvocati di Viterbo 

Dichiaro 

di essere disponibile a ricoprire l’incarico e ad espletare i compiti previsti dall’art. 39 par. 1 

GDPR e di garantire, in caso di nomina, la presenza presso la sede dell’Ordine per almeno 1 

ora al mese salvo esigenze che matureranno; inoltre, nel caso di attività ispettive promosse 

dall’autorità di controllo/Garante, di assicurare la presenza fisica presso la sede aziendale entro 

il termine massimo di n. 2 ore dall’inizio dell’attività stessa e che i recapiti cui effettuare tutte 

le comunicazioni di cui all’incarico, nei confronti del sottoscritto, sono quelli sopra indicati. 

Dichiaro 

di essere disponibile a prestare la mia opera professionale quale Data Protection Officer per 

ulteriori 6 mesi dopo la data di scadenza del contratto del 31/12/2027; 

Allegati: Curriculum Vitae, documento di identità in corso di validità, offerta economica. 

(Luogo-data), lì ________________ 

(Firma) _______________________________ 

 


